山东电力高等专科学校求职创业补贴工作

管理办法
第一章 总则
第一条 为规范山东电力高等专科学校（以下简称“学校”）求职创业补贴工作，根据《人力资源社会保障部、教育部、财政部关于做好高校毕业生求职补贴发放工作的通知》《山东电力高等专科学校章程》，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法所称“求职创业补贴”是指为毕业学年内有就业意愿、积极求职并符合一定贫困条件的应届毕业生发放的专项资金。
第三条 学校求职创业补贴工作遵循“自愿申请、公开公正、专款专用”的原则。
    第四条 本办法适用于学校除定向培养毕业生以外的其他全体应届毕业生。
第二章 职责分工
第五条 学员学生工作部的主要职责是：
（一）负责制定并宣贯学校求职创业补贴工作制度；
（二）负责组织开展求职创业补贴申报工作；

（三）负责审核求职创业补贴申请，编写审核报告并报送山东省人力资源和社会保障厅（以下简称“省人社厅”）；

（四）负责安排协调求职创业补贴资金发放工作；
（五）负责监督考核校区工作部求职创业补贴申请、公示工作；
（六）负责完成学校交办的其他工作。
第六条 校区工作部的主要职责是：
（一）负责向全体毕业生宣贯学校求职创业补贴工作制度；
（二）负责组织符合条件的毕业生申请求职创业补贴并做好公示工作；

（三）负责完成学校有关部门交办的其他工作。

第七条 财务资产部负责发放求职创业补贴资金。
第三章 发放对象和标准
第八条 求职创业补贴的发放对象包括：
（一）低保家庭毕业生；
（二）特困人员毕业生；
（三）孤儿；
（四）建档立卡贫困家庭毕业生；
（五）残疾人毕业生及贫困残疾人家庭毕业生；
（六）在学期间已获得国家助学贷款的毕业生。

第九条 求职创业补贴的发放标准包括：

（一）低保家庭、特困人员、孤儿、建档立卡贫困家庭、残疾人及贫困残疾人家庭的毕业生为每人1000元；

（二）在学期间已获得国家助学贷款的毕业生为每人600元。

第四章 申报流程
第十条 学员学生工作部根据省人社厅工作要求，组织校区工作部开展求职创业补贴申报工作。
第十一条 符合本办法第八条规定的毕业生，本着自愿原则，向校区工作部提出求职创业补贴申请，并提交证明材料复印件。证明材料包括低保证、特困人员救助供养证、孤儿证、建档立卡扶贫手册、残疾证、助学贷款合同，有关部门或者单位临时开具的纸质材料不能作为证明材料。
第十二条 校区工作部对证明材料进行审核、汇总，形成初审名单，初审名单应当在学校范围内进行公示，公示期不少于5个工作日。
第十三条 校区工作部组织经公示无异议的申请学生登陆“山东高校毕业生就业信息网”学生端口填写求职创业补贴申请信息，形成《求职创业补贴申请表》。申请学生在线填写申请信息前，校区工作部要明确告知申请学生认真如实填写，因材料不全或者信息有误导致补贴款不能发放到账的，后果由申请学生个人负责。《求职创业补贴申请表》由校区工作部留存，留存时间不少于五年。
第十四条 学员学生工作部通过“山东高校毕业生就业信息网”对全部申请信息进行统一审核后，报送省人社厅复核，同时编写审核报告报送省人社厅备案。

第十五条 学员学生工作部根据省人社厅复核结果，组织校区工作部编制发放名单，发放名单经学生本人签字后，报送财务资产部进行发放。

第五章 检查与考核
第十六条 学员学生工作部对校区工作部求职创业补贴申请、公示工作进行检查与考核，提出考核意见。
第十七条 对求职创业补贴工作中存在廉洁问题的，任何人有权逐级举报。举报受理部门应当依法、严肃处理。举报一经查实，追究有关部门及人员责任。
第六章 附则
第十八条 本办法由学员学生工作部负责解释。
第十九条 本办法自发布之日起施行。


