
山东电力高等专科学校教学运营数据管理
办法

第一章 总 则

第一条 为规范山东电力高等专科学校（以下简称“学

校”）教学运营数据管理工作，确保教学运营数据真实有效，

支撑学校教学运营调度管理工作，根据《国家电网公司统计

数据质量管理规定》（国家电网企管〔2017〕1086 号）等

有关规定，特制定本办法。

第二条 本办法所称运营数据主要是指学校教学业务管

理及培训教学云服务平台所用的各类数据，包括学历教育明

细数据、资源管理明细数据、汇总数据、经分析加工后形成

的数据等。

第三条 运营数据管理坚持“统一组织管理，分工实时

维护，统一发布应用”的原则，保证数据管理标准统一、数

据分工明确、数据应用高效。

第四条 本办法适用于学校教学运营数据管理工作。

第二章 职责分工

第五条 教务管理中心（技能等级评价指导中心）（以

下简称“教务管理中心”）为教学运营数据的归口管理部门，

负责学历教育教学全过程数据的监管、发布及应用，负责教

学测评相关数据的收集及发布。



第六条 学员学生工作部负责学生相关信息管理工作，

负责学生评优、奖惩信息的管理。

第七条 各系部负责本系部所管专业班级的教学业务数

据维护、更新。

第八条 各校区工作部负责学生报到信息维护、更新，

负责学生信息补充完善工作，负责学生评优信息和奖惩信息

的维护、更新。

第九条 办公室（党委办公室）（以下简称“办公室”）、

党委党建部（党委宣传部）（以下简称“党委党建部”）负

责教学调度指挥中心学校建设成就等内容更新；发展策划部

负责高水平职业院校的指标数据更新管理工作。

第十条 网络大学运管中心（知识集成中心）（以下简

称“网大运管中心”）负责教学运营数据管理的运维工作，

并对业务操作提供技术支持。

第三章 教学数据

第十一条 数据范围包括招生管理、学籍信息、班级信

息、教学计划、过程管理、调代课信息、考务管理、成绩管

理、师资信息、教室信息、实训室信息等。

第十二条 教学数据管理以每学期为整体管理周期。

第四章 学校宣传数据

第十三条 数据范围包括：成果展示、设施装备、基地



建设、教学数据、服务保障、学校远景规划、高水平职业院

校蓝图等展示信息。

第十四条 数据管理更新周期以年度为单位，如管理需

要，应及时更新重大事项宣传数据。

第五章 数据输出与应用

第十五条 数据应用形式包括教学管理信息系统查询服

务、教学管理信息系统报表应用、教学调度指挥中心专题版

面、教学调度指挥中心展示等。

第十六条 由培训教学云服务平台提供学历教育相关业

务数据查询服务，服务对象为学校领导、教务管理中心、安

全实训部、学员学生工作部、各系部、各校区工作部及相关

管理部门。由培训教学云服务平台为全校范围提供信息查询

和定制化报表的输出。

第十七条 由培训教学云服务平台系统统计报表模块提

供报表应用服务，教务管理中心作为教学业务的管理部门，

主要负责报表数据业务逻辑及报表展现形式制定，其他相关

部门为报表的使用部门。

第十八条 以培训教学云服务平台系统为核心数据源，

为教学调度指挥中心提供管理数据，教务管理中心为管理部

门，负责信息的统计发布。

第十九条 以培训教学云服务平台系统为基础，教务管



理中心负责指定展示指标范围，在教学调度监控系统中实现

教学监控及数据呈现。

第二十条 由教务管理中心负责展示模块的设计及实现，

由学校办公室、党委党建部及发展策划部负责展示素材的提

供。

第二十一条 由教务管理中心制定视频监控管理要求，

明确视频信号接入范围及标准，确定视频数据记录范围及要

求。

第六章 数据管理要求

第二十二条 数据存储分类包括信息数据、文档数据、

视频数据。

第二十三条 数据保管时间按照类型进行分类，信息数

据保存时间五年以上，文档数据保存时间三年以上，视频数

据保管三个月以上。

第二十四条 数据质量管理由教务管理中心负责，由其

组织制定相关质量管理规则，在征询相关部门意见后，相关

信息系统进行应用配置、调整及发布。

第二十五条 网大运管中心制定教学运营数据接入规范，

凡新接入信息系统在经过教务管理中心同意后，由新接入系

统承建方按照接入规范开发接口，经网大运管中心验收后，

完成数据的接入工作。



第二十六条 教学运营相关人员应遵守国家及公司的相

关保密制度，教学运营相关数据资料未经允许，不得私自拷

贝、下载、拍照和摄像，不得向无关人员泄露任何数据及信

息，防止信息泄密。

第二十七条 教学运营相关系统关键账号的密码配备、

使用和管理情况每三个月至少进行一次检查和测评。

第二十八条 教学运营相关系统定期对重要数据进行备

份，数据备份至少应保留两份拷贝，并建立备份文件档案，

详细记录备份数据的信息。

第七章 激励与考核

第二十九条 数据考核以系部为单位。

第三十条 定期开展教学运营数据信息修订、数据资产

变更工作监督检查；定期开展数据质量跟踪、检查、分析、

评价，定期进行数据质量核查及通报。

第三十一条 按照数据管理和运维考核情况，对系部提

出考核建议。

第八章 附 则

第三十二条 本办法由教务管理中心负责解释并监督执

行。

第三十三条 本办法自印发之日起施行。


